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Отчет об исполнении Плана внутреннего финансового контроля 
некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов 

в Ямало-Ненецком автономном округе» в 2015 году
	№ п/п
	Предмет внутреннего финансового контроля (процедура, операция, форма документа)
	Ответственный за выполнение операции (формирование документа) 
	Периодичность выполнения операции (формирования документа)
	Ответственные за осуществление внутреннего финансового контроля
	Способ, форма, метод внутреннего финансового контроля
	Периодичность осуществления внутреннего финансового контроля
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Формирование, исполнение и внесение изменений в финансовый план учреждения.

	1.1
	Составление проекта финансового плана, расчет планового объема субсидии на очередной финансовый год
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	Ежегодно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Раз в год
	Исполнено

	1.2
	Подготовка, корректировка расчетов и обоснований для составления финансового плана
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	Ежегодно, по мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Раз в год, по мере необходимости
	Исполнено

	1.3
	Внесение изменений в финансовый план, сопоставление запланированных расходов с фактическими данными, устранение отклонений
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	Ежеквартально, по мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежеквартально, по мере необходимости
	Исполнено

	1.4
	Отчет о целевом использовании субсидии
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	Ежеквартально
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежеквартально
	Исполнено

	2. Отражение фактов хозяйственной деятельности учреждения.

	2.1
	Применение утвержденных типовых унифицированных форм.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.2
	Своевременное, правильное и качественное составление первичных документов, передача их в установленные сроки для отражения в бухучете.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.3
	Обеспечение сохранности бухгалтерских документов.
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.4
	Учет поступления и выбытия основных средств, товарно-материальных ценностей и иного имущества.
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.5
	Организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.6
	Обеспечение соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходование денежных средств по целевому назначению.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	
	
	
	
	
	
	Ежедневно
	

	2.7
	Начисление и выплата в установленные сроки всех видов оплаты труда.

	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.8
	Обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бухгалтерского учета и отчетности хозяйственных операций.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежедневно
	Исполнено

	2.9
	Организация налогового учета.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежедневно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Отчетный период
	Исполнено

	2.10
	Подготовка и предоставление статистической отчетности по формам П-4, 11-краткая, 1-СОНКО

	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежемесячно, раз в год
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежемесячно, раз в год
	Исполнено

	2.11
	Организация и участие в проведении инвентаризации имущества.


	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости, ежегодно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости, ежегодно
	Исполнено

	3.  Составление регистров бухгалтерского учета.

	3.1
	Составление расчетной ведомости ф.0301010
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежемесячно
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежемесячно

	Исполнено

	3.2
	Записка-расчет

о предоставлении

отпуска работнику,

увольнении и других случаях, ф.0301051
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.3
	Карточка- справка, ф.0504417
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.4
	Индивидуальная карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений сумм начисленных страховых взносов
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.5
	Журнал операций
расчетов по оплате труда
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.6
	Сведения о численности, заработной плате и движении работников (П-4), ф. ОКУД    
0606010
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	Ежемесячно до 15 числа
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Ежемесячно до 15 числа
	Исполнено

	3.7
	Сведения о наличии     
движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций

(№ 11 краткая) ОКУД 0602002
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.8
	Приходный кассовый ордер, ф. 0310001
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.9
	Расходный кассовый ордер, ф. 0310001
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.10
	Кассовая книга, ф. 0504514
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.11
	Журнал операций по счету «Касса», ф. 0504071
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.12
	Авансовый отчет, ф. 0302001
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.13
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.14
	Книга учета бланков строгой отчетности, ф. 0504045
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.15
	Акт списания бланков строгой отчетности, ф. 0504816
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.16
	Акт о результатах инвентаризаций, ф. 0504835
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.17
	Инвентаризационная

опись основных средств, ф. 0317001
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.18
	Сличительная ведомость результатов инвентаризации основных средств, ф. 0317017
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.19
	Инвентаризационная

опись товарно-материальных ценностей, ф. 0317004
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.20
	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей, ф. 0317016
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.21
	Акт на списание
материально- производственных
запасов
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.22
	Требование-накладная, ф. 0315006
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.23
	Акт сверки взаимных расчетов     

	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.24
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.25
	Оборотная ведомость по материальным запасам, ф. 0504035
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.26
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, ф. 0504071
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	3.27
	Главная книга, ф. 0504072
	сотрудники отдела бухгалтерского учета и финансирования
	По мере необходимости
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	По мере необходимости
	Исполнено

	4. Составление и предоставление квартальной и годовой бухгалтерской отчетности.

	4.1
	Декларация НДС
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	25 число месяца, следующего за отчетным кварталом
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	25 число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Исполнено

	4.2
	Декларация по налогу на прибыль
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	28-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	25 число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Исполнено

	4.3
	Декларация по налогу на имущество за год
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	28 марта
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	28 марта
	Исполнено

	4.4
	Декларация по транспортному  налогу
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным
	Исполнено

	4.5
	Отчетность НДФЛ, форма 6-НДФЛ
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	не позднее последнего числа месяца, который следует за прошедшим кварталом
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	не позднее последнего числа месяца, который следует за прошедшим кварталом
	Исполнено

	4.6
	Справка о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ)
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	1 апреля
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	1 апреля
	Исполнено

	4.7
	Годовая бухгалтерская отчетность
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	31 марта
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	31 марта
	Исполнено

	4.8
	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	20 января
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	20 января
	Исполнено

	4.9
	Форма 4-ФСС
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	20-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	20-е число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Исполнено

	4.10
	Форма РСВ-1
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	не позднее 20-го числа второго месяца, следующего квартала 
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	не позднее 20-го числа второго месяца, следующего квартала
	Исполнено

	4.11
	Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	20 января
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	20 января
	Исполнено

	4.12
	 N 11 (краткая) "Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций"


	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	1 апреля
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	1 апреля
	Исполнено

	4.13
	 Форма № П-4 "Сведения о численности и заработной плате работников"


	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	Не позднее 15 числа после отчетного периода
	начальник отдела бухгалтерского учета и финансирования – главный бухгалтер
	контроль по уровню подчиненности
	Не позднее 15 числа после отчетного периода
	Исполнено
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