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     некоммерческая организация

«Фонд капитального ремонта многоквартирных домов в Ямало-Ненецком автономном округе»
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ПРИКАЗ

   «26» марта 2018 г.




                

     
№ 28-ОД                     
г. Салехард

Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения заявления на перечисление средств граждан и организаций, не являющихся собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества
В целях организации работы по перечислению средств, уплаченных на счет некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов в Ямало-Ненецком автономном округе» гражданами и публично-правовыми образованиями, не являющимися собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества, п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок подачи и рассмотрения заявления на перечисление средств граждан и организаций, не являющихся собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества.
2. Приказ некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов в Ямало-Ненецком автономном округе» от 31 мая                   2016 года № 45-ОД «Об утверждении форм документов и состава комиссии» признать утратившим силу с 01 января 2018 года.
3. Установить, что настоящий приказ распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2018 года. 
4. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя директора Медведева В.А. 

УТВЕРЖДЕН

приказом НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО»

от 26 марта 2018 года № 28-ОД
Порядок

 подачи и рассмотрения заявления на перечисление средств граждан и организаций, не являющихся собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях организации работы по перечислению средств, уплаченных на счет некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов в Ямало-Ненецком автономном округе» (далее – региональный оператор) гражданами и публично-правовыми образованиями, не являющимися собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от 28 марта 2014 года  № 11-ЗАО «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ямало-Ненецкого автономного округа», постановлением Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 29 декабря 2014 года № 1136-П «Об утверждении региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ямало-Ненецкого автономного округа» (далее – автономный округ).
1.3. Настоящий Порядок устанавливает:

1.3.1. перечень документов, необходимых для реализации права на перечисление средств, уплаченных на счет регионального оператора гражданами и публично-правовыми образованиями, не являющимися собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества;

1.3.2. порядок подачи заявления на перечисление средств, уплаченных на счет регионального оператора гражданами и публично-правовыми образованиями, не являющимися собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества (далее – заявление на перечисление средств);

1.3.3. порядок регистрации и рассмотрения региональным оператором заявления на перечисление средств;

1.3.4. порядок принятия решения о перечислении (отказе в перечислении) средств;

1.3.5. порядок перечисления средств лицам, не являющимся собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества.
2. Перечень документов, необходимых для реализации права на перечисление средств, уплаченных на счет регионального оператора гражданами и публично-правовыми образованиями, не являющимися собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества

2.1. Заявление на перечисление средств заполняется гражданами и публично-правовыми образованиями (далее – заявитель), не являющимися собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества. 
Заявление на перечисление средств заполняется заявителем собственноручно или с применением технических средств по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 


В случае написания заявления на перечисление средств собственноручно текст должен быть разборчивым. В случае, если текст собственноручно заполненного заявления не поддается прочтению, выносится решение об отказе в перечислении средств. 

2.2. К заявлению на перечисление средств прилагаются следующие документы:

2.2.1. копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица);


2.2.2. справка из кредитной организации (банка) или иной документ с реквизитами счета заявителя (для физического лица);

2.2.3. копия (оригинал) документа о перечислении денежных средств на счет регионального оператора (для физического лица);

2.2.4. нотариальная доверенность на представление интересов от имени заявителя (для физического лица);

2.2.5. документ, подтверждающий полномочия заявителя (для юридического лица): копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 
В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению на перечисление также прилагается доверенность (оригинал) на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем юридического лица. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, к заявлению на перечисление прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица;

2.2.6. карточка предприятия, заверенная руководителем юридического лица или лицом, уполномоченным руководителем (для юридического лица).
2.3. В случае если заявление о перечислении от имени несовершеннолетнего заявителя подает один из родителей, к заявлению и документам также прилагается заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родственные отношения членов семьи несовершеннолетнего заявителя (свидетельство о рождении), и копия документа, удостоверяющего личность родителя.
Допускается заверение свидетельства о рождении работником кадровой службы организации, в которой осуществляет трудовую деятельность один из родителей, либо ответственным работником регионального оператора за организацию работы по перечислению средств (далее – ответственный работник). 

2.4. Ответственный работник назначается распорядительным документом регионального оператора.

2.5. В случае если заявителем является недееспособное лицо, заявление от его имени вправе подать законный представитель. В этом случае к заявлению и документам также прилагается заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя, и копия документа, удостоверяющего его личность.

3. Порядок подачи заявления на перечисление средств
3.1. Заявление на перечисление средств со всеми прилагаемыми документами подается заявителем региональному оператору лично либо через представителя.

Место нахождения регионального оператора: улица Кирпичная, дом 12, город Салехард, Ямало-Ненецкий автономный округ, 629008.

3.2. Заявление на перечисление средств со всеми документами может быть подано заявителем лично либо через представителя в территориальные отделы регионального оператора, расположенные в городе Новом Уренгое, городе Ноябрьске, городе Надыме, городе Тарко-Сале (Пуровский район).

3.3. Заявление на перечисление средств со всеми документами может быть направлено по почте по месту нахождения регионального оператора, по адресу электронной почты fkr@fondkr89.ru, а также посредством факсимильной связи по номеру (34922)45462.

3.4. Прием граждан по вопросам подачи заявления на перечисление средств осуществляется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка регионального оператора согласно графику приема.

График приема размещен на официальном сайте регионального оператора в сети Интернет по адресу fondkr89.ru, на информационных стендах регионального оператора.
3.5. Информацию о порядке подачи заявления на перечисление средств можно получить по телефону «горячей линии» (34922)41667.

4. Порядок регистрации и рассмотрения заявления на перечисление средств
4.1. Заявление на перечисление средств с прилагаемыми документами может быть подано в любое время с учетом положений раздела 3 настоящего  Порядка.
4.2. Все поступающие заявления на перечисление средств и прилагаемые к ним документы регистрируются секретарем-делопроизводителем регионального оператора с использованием системы электронного делопроизводства и документооборота (далее – СЭДД).
Датой поступления заявления на перечисление средств считается дата его регистрации у регионального оператора.
4.3. При обращении заявителя лично или его представителя работник регионального оператора, ответственный работник:
4.3.1. ведет журнал учета поступивших заявлений;
4.3.2.принимает заявление на перечисление средств и прилагаемые к нему документы;
4.3.3.сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении на перечисление средств;
4.3.4.проверяет комплектность документов, правильность и разборчивость заполнения заявления на перечисление средств;
4.3.5. снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;
4.3.6. выдает заявителю расписку-уведомление установленного образца о приеме заявления на перечисление средств и документов с указанием даты приема заявления на перечисление средств;
4.3.7. передает принятые заявление на перечисление средств и документы на регистрацию секретарю-делопроизводителю (в случае личного обращения заявителя). 
4.4. Заявление на перечисление средств, поданное заявителем лично, направленное по почте, посредством электронной почты или факсимильной связи, поданное через территориальные отделы регионального оператора, а также любым иным способом регистрируется секретарем-делопроизводителем регионального оператора в СЭДД не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения региональным оператором.
4.5. В случае подачи заявления на перечисление средств и документов через территориальные отделы регионального оператора расписка-уведомление установленного образца о приеме заявления и документов с указанием даты приема не выдается.

4.6. В течение двух рабочих дней после регистрации в СЭДД заявления на перечисление средств ответственный работник запрашивает в отделе формирования и учета фонда капитального ремонта выписку-расчет о размере подлежащих возврату средств, поступивших от заявителя на счет регионального оператора.
4.7. Ответственный работник в целях подтверждения сведений, содержащихся в представленных документах и влияющих на реализацию заявителем права на возврат средств, поступивших от заявителя на счет регионального оператора, вправе запрашивать дополнительные сведения и (или) документы, необходимые для принятия решения о перечислении (отказе в перечислении) средств.
4.8. Решение о перечислении (отказе в перечислении) средств принимается комиссией, состав которой утверждается распорядительным документом регионального оператора (далее – комиссия), не позднее 10 рабочих дней с даты регистрации заявления на перечисление средств по формам согласно приложениям №№ 2, 3 к настоящему Порядку.
4.9.Основания для отказа в перечислении средств: 

4.9.1. перечисление средств на счет регионального оператора заявителем не производилось;

4.9.2.представление неполного пакета документов;
4.9.3. текст собственноручно заполненного заявления на перечисление средств не поддается прочтению;
4.9.4. заявление на перечисление средств подано неуполномоченным лицом;

4.9.5. представление недостоверных сведений.
4.10. В случае если заявитель ранее являлся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном в региональную программу капитального ремонта, и у него имелась обязанность по уплате взносов на капитальный ремонт, при этом до момента перехода права собственности на данное помещение к новому собственнику заявителем уплачены взносы в размере, превышающем сумму начисленных региональным оператором взносов, возврату подлежит только излишне уплаченная заявителем сумма.
4.11. В случае если за несвоевременную уплату взносов на капитальный ремонт в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, заявителю были начислены пени, возврату подлежит только сумма уплаченных взносов. Начисленные и уплаченные заявителем пени возврату не подлежат.
4.12. Уведомление о принятом решении о перечислении средств или уведомление об отказе в перечислении средств с указанием причины отказа в течение трех рабочих дней с даты принятия соответствующего решения направляется заявителю по формам согласно приложениям №№ 4, 5 к настоящему Порядку.
4.13. Решение о перечислении (отказе в перечислении) средств, принятое региональным оператором, может быть обжаловано заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.14. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, руководитель регионального оператора либо иное уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения заявления на перечисление средств, но не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

4.15. Отметка о продлении срока рассмотрения заявления на перечисление средств делается в СЭДД секретарем-делопроизводителем регионального оператора. 

4.16. Уведомления о принятых решениях по заявлениям о перечислении средств передаются ответственным работником секретарю-делопроизводителю для регистрации в СЭДД и дальнейшей отправки посредством почтовой связи в адрес заявителей. 

Копия почтового реестра хранится у ответственного работника регионального оператора.
5. Порядок перечисления средств лицам, не являющимся собственниками помещений в многоквартирных домах, включенных в региональную программу капитального ремонта общего имущества

5.1.Решение о перечислении средств по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку оформляется в двух экземплярах и заверяется печатью регионального оператора.


Один экземпляр решения о перечислении средств приобщается к заявлению о перечислении средств и документам, второй экземпляр передается в отдел бухгалтерского учета и финансирования для перечисления указанных средств на счет заявителя.
Решение о перечислении средств передается ответственным работником в отдел бухгалтерского учета и финансирования не позднее следующего рабочего дня после принятия решения. 

5.2.Решение о перечислении средств, подписанное комиссией и заверенное печатью, является основанием для перечисления отделом бухгалтерского учета и финансирования средств на счет заявителя согласно реквизитам, прилагаемым к заявлению на перечисление средств.

Перечисление средств осуществляется в течение 15 дней со дня принятия решения о перечислении средств, но не позднее одного месяца со дня регистрации региональным оператором заявления на перечисление средств.

5.3.Перечисление средств осуществляется на счет заявителя. Средства не могут быть перечислены на счет лица, не являющегося заявителем, за исключением случаев, указанных в пунктах 5.4 – 5.5 настоящего Порядка.
 5.4.В случае если от имени несовершеннолетнего заявителя обращается один из родителей (опекун, законный представитель), средства, подлежащие возврату, могут быть перечислены на счет родителя (опекуна, законного представителя), открытый на его имя в кредитной организации.
5.5. По решению комиссии при наличии соответствующего заявления средства, подлежащие возврату, могут быть перечислены на счет, открытый на имя супруга заявителя, при предъявлении оригинала (нотариально заверенной копии) свидетельства о заключении брака. При предъявлении оригинала свидетельства о заключении брака его копия может быть заверена ответственным работником регионального оператора.
5.6. В случае если информация о счете, открытом на имя заявителя в кредитной организации (банке), отсутствует в базе данных этой кредитной организации либо счет является закрытым или счет, представленный заявителем, открыт на имя другого лица и кредитной организацией осуществлен возврат региональному оператору перечисленных средств работник отдела формирования и учета фонда капитального ремонта в течение трех рабочих дней после возврата перечисленных средств посредством служебной записки направляет ответственному работнику информацию о таком возврате с приложением платежного поручения.
В случае если представленный заявителем документ с реквизитами счета не поддается прочтению отдел бухгалтерского учета и финансирования уведомляет об этом ответственного работника.

Ответственный работник в течение трех рабочих дней уведомляет заявителя о невозможности осуществления перечисления средств в соответствии с принятым решением о перечислении.
За заявителем сохраняется право на получение денежных средств после предоставления актуальных реквизитов о счете для перечисления средств.

5.7.Отдел бухгалтерского учета и финансирования ведет учет средств, перечисленных на основании принятых решений о перечислении средств на счета заявителей.
         5.8. Ответственный работник ежемесячно проводит сверку количества принятых решений о перечислении средств с количеством направленных в кредитные организации (банки) платежных поручений согласно информации, сформированной отделом бухгалтерского учета и финансирования и отделом формирования и учета фонда капитального ремонта. 

        





      Приложение № 1
к Порядку, утвержденному приказом 
НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» от _______________ № _______
Директору 

некоммерческой организации 

«Фонд капитального ремонта многоквартирных домов в 

Ямало-Ненецком автономном округе»

А.И. Касьяненко

Заявитель: ______________________________________

(Ф.И.О. для физического лица или организационно-правовая форма и наименование для юридического лица)

Адрес: _______________________________


Телефон:_____________________________


E-mail:________________________________
ИНН __________________________________

КПП __________________________________

(для юридического лица)
Заявление 
на перечисление средств, уплаченных на счет регионального оператора лицом, не являющимся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном                  в региональную программу капитального ремонта общего имущества
Я,______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)

прошу произвести возврат денежных средств, уплаченных  на счет регионального оператора Ямало-Ненецкого автономного округа, в связи с тем, что не являюсь                             собственником помещения, расположенного по адресу:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Средства прошу направить на лицевой (расчетный) счет № ________________________, открытый в ________________________________________________________________________ .
(наименование кредитной организации)

К заявлению прилагаю:

1. копию документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2. справку из кредитной организации (банка) или иной документ с реквизитами счета (для физического лица);

3. копию (оригинал) документа о перечислении денежных средств на счет регионального оператора (для физического лица);
4. нотариальную доверенность на представление интересов от имени заявителя (для физического лица);

5. документ, подтверждающий полномочия заявителя (для юридического лица); 

6. карточку предприятия (для юридического лица);

7. иные документы (указать, какие).

Выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных некоммерческой организацией «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов в Ямало-Ненецком автономном округе». __________________(подпись)
Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимается действия (операции) с персональными данными в рамках исполнения Федерального закона 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения операторами законодательства Российской Федерации. __________(подпись)
Я также проинформирован(а), что в случае если заявитель ранее являлся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном в региональную программу капитального ремонта, и у него имелась обязанность по уплате взносов на капитальный ремонт, при этом до момента перехода права собственности на данное помещение к новому собственнику заявителем уплачены взносы в размере, превышающем сумму начисленных региональным оператором взносов, возврату подлежит только излишне уплаченная заявителем сумма.

В случае если за несвоевременную уплату взносов на капитальный ремонт в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, заявителю были начислены пени, возврату подлежит только сумма уплаченных взносов. Начисленные и уплаченные заявителем пени возврату не подлежат. _________(подпись)
Об ответственности за достоверность представленных   документов и сведений, указанных  в  заявлении, предупрежден(а) _________________(подпись)
Заявитель ___________________/__________________/                    

 _______________
                                                                       (подпись)                                       (Ф.И.О.)                                                                                                                            (дата)
Заявитель от имени собственника (по доверенности или законный представитель) 
___________________/__________________/                       

            _______________
                               (подпись)                                        Ф.И.О.)                                                                                                                                                                         (дата)

Заполняется специалистом НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» 
Заявление и документы гр.____________________________________________________________

зарегистрированы  под  № ____________________________________________________________
 Принял

                __________________________  _______________________________________________

                 (дата приема/регистрации заявления)       (подпись специалиста, расшифровка подписи)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

(линия отреза)

Расписка-уведомление 
(выдается заявителю при личном обращении в Фонд)
Заявление на перечисление средств гр. ___________________________________________

принято под № _____________    от _____________________________________
Принял специалист 

НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» ______________       / _________________/
Приложение № 2
к Порядку, утвержденному приказом 
НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» от ______________ № _______
РЕШЕНИЕ 

о перечислении средств лицу, не являющемуся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном в региональную программу капитального ремонта общего имущества

 ______________ г.








№ _____

Рассмотрев заявление на перечисление средств от ___________ № ______ и документы  ___________________________________________________________,

НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» вынесено решение о перечислении средств, уплаченных на счет НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО».
Сумма, подлежащая возврату: _____________руб. _____коп.

Осуществить перечисление средств согласно прилагаемым реквизитам.
подпись членов комиссии

М.П.

Приложение № 3
к Порядку, утвержденному приказом 
НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» от _____________ № ______
РЕШЕНИЕ 

об отказе в перечислении средств лицу, не являющемуся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном в региональную программу капитального ремонта общего имущества

______________ г.








№ _____

Рассмотрев заявление на перечисление средств от ___________ № ______ и документы  ___________________________________________________________,

НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» вынесено решение об отказе в перечислении средств, уплаченных на счет НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО»,

по причине:

подпись членов комиссии

 М.П.

Приложение № 4
к Порядку, утвержденному приказом 
НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» от ________________ № _______
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в перечислении средств лицу, не являющемуся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном в региональную программу капитального ремонта общего имущества
____________20__ г.




исх. № ___________

Почтовый адрес

Уважаемый (ая)____________________!

По результатам рассмотрения Вашего заявления на перечисление средств  от ___________ № ______ и представленных документов, НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» вынесено решение об отказе в перечислении средств, уплаченных на счет НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО»,

по причине:

Решение может быть обжаловано Вами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
подпись уполномоченного лица
М.П.

Приложение № 5
к Порядку, утвержденному приказом 
НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» от ________________ № _______
УВЕДОМЛЕНИЕ

о перечислении средств лицу, не являющемуся собственником помещения в многоквартирном доме, включенном в региональную программу капитального ремонта общего имущества
____________20__ г.









исх. № ___________

Почтовый адрес

Уважаемый (ая)_____________________!

По результатам рассмотрения Вашего заявления на перечисление средств  от ___________ № ______ и представленных документов, НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО» вынесено решение о перечислении средств, уплаченных на счет НО «Фонд капитального ремонта МКД в ЯНАО».

Сумма, подлежащая перечислению: _____________руб. _____коп.

Средства будут перечислены согласно представленным Вами реквизитам.
Решение может быть обжаловано Вами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
подпись уполномоченного лица
М.П.
